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En los ultimos afios las grandes empresas han centrado sus esfuerzos en encontrar una forma de
aumentar la productividad por medio del uso y aprovechamiento de la tecnologia. Es por eso, que Luma
Energy ha tomado la iniciativa de trabajar con la “Automatizacion de Documentos” en el Portal de
Radicacion de Proyectos (PREPLUMA)

¢Qué es?

La automatizacién de documentos es un método implementado en los sistemas y flujos de trabajo que
ayudan en la creacién de documentos electrénicos. Ademas, permite reducir al minimo la entrada de
datos, el tiempo dedicado a la lectura y correccién, asi como los errores humanos. Actualmente, nuestro
Portal de Radicacion Electronica de Proyectos (PREPLUMA) cuenta con algunos documentos
automatizados, pero nuestra meta es proveer la mayor documentacién automatizada para beneficio de
nuestros clientes y optimizar los procesos de aprobacion.

é¢Como funciona?

Una vez se haya completado la solicitud de registro del proyecto, los documentos tendran la informacion
parcialmente completada y solo se limitard a ingresar los datos concernientes al formulario,
reemplazando la entrada manual (hard copy).

éCudles son los beneficios principales?

e Reduce laincertidumbre y el margen de error por fallos de ejecucién.

e Aumento en la eficiencia y rendimiento en el flujo del proceso.

e Acceso seguro y rapido a esos documentos.

e lainformacidn que esta digitalizada puede ser modificada y utilizada para otros fines.

e Se facilita la difusién en linea de los documentos. Estos pueden redistribuirse de forma inmediata
sin enviar la copia fisica ni esperar la confirmacién de su recepcion.

e Contribuye al mantenimiento y mejora del Medio Ambiente ayudando a disminuir la
contaminacion generada por el papel.
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Documento #1: CONFIRMACION DE ORIENTACION AL CLIENTE

A. Generar documento: Usuario Cliente
Antes de radicar proyecto:

Para completar el formulario electrénico, dirijase a la pestafia Anejos y siga los pasos a continuacion:

1. Presione el botén - en el nombre del formulario “Orientacién al Cliente”.

Formuarios - BandejadeProyectos  HislorialdePogos Q) Buscor  Mapas -

Anejos

Tromite

Formutare de Cremacon  Cieme  Complear _

Certcociones de os ecuipos (0GPe) Chouse File orae crasen

Certificocin de Prusbas para Sistems de GD

Choosa File | o me cnosen

Evicencia ae colegiacion y kcencio peofesional (3o Siagrama no incluye i firma cigial)

Chooss File ] o fie chasen

Imgresian e ponioii o certificeiin del manuocturera de SLIES en inversor

File |1 roe cnosen

Cernicacién el nstalodor (OEPPE)

Chooss File | o fie chasen

DROOROM IISTFONIG 3 GO (Cermicon por & Iseaor)

[ Choose File | M e chasen

Estampills del CIAPR poro cada documento certificado por un ingeniero

Choosa File | o e cnosen

Certificacion de Instolociin Eiécrica

Choose File | o tac cnosen

Evicencins i colegiacion. icenein profesionsd y especialiss (ingenasra siectrios e

Choosa File | o e crosen

o

2. Se mostrard la siguiente pantalla. El cliente deberd escoger la fecha en la que fue orientado; luego
marcara el encasillado para confirmar y validar su cuenta entrando su nombre de usuario, ultimos
cuatro digitos de seguro social y contraseiia; finalmente presionara el botén de

Inicio Formularios - BandejodeProyectos  HistorioldePogos ~ Q Buscar  Mopos-  MiPerfi-  Switch
Confirmacién de Orientacion al Cliente
s srbuida (GD) sobre: el p ? } )
firmar un acuerd delGDy de medicion neta; y del GD

Alfirmar el Orientacion, do gt tronice firmaatr de el fe ritos conla pui
S —

M v | oot v oo v

Nomire deUsuario®

Uttimos cuatro (4) digitos de su Seguro Social*

Contraseha*
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Nota: Al presionar el boton [INetsamenioseonenoaendecommacenaicienial | cliente podra tener una vista previa

del documento que esta firmando.

3. De manera automatica se creara el documento en la parte inferior de la pantalla. Debera validar
gue se haya creado el mismo correctamente (puede descargar el documento vy verificar la
informacién). Continlde anejando los demas documentos manualmente.

Iico Formuirios - BandejadeProyecios  MistodcldePogos QL Muscor  Mopas - MiPerfi - Swiich

Anejos

Certificociones de os equipos (OGRe) Choose File | o i chasen
Certficocsn de Prusbas para Sestemas de GO Choose File | o fle chosen

Evidencia de colegiocion’ ca profe st ef diograma no nchaye Choose File | Nofile chosen

Chooss File | No e chosen

Chaoose File | No i chosen
oorms kv e O e por o dehan [Giogsa Filg] o e chosen
fxtrpilos del CAPR oo cada docarmento corficoc pos e (Choss Fila o e chosen
Cormcacin de s Docincn [ Chogsa File] o e chsen

Evidencia de colegiocion, keencia profesionaly especioidad (ngererd electncsia Choose File ] No fe chasen

Nomeee Descripcitn del Archivo. | o de Aneto | Fechodecroocitn | Accn
GD 2021919 111732 ® | Confrmacion de Orientacion ol Cllente_sobre el Proceso_de Inferconexion 20201119 JLI7 32pdf G 2020ov9NTam @

Nota: Si por alguna razén necesita editar el formulario, debera presionar el icono ' para eliminar
el mismo. Luego, debera editar la informacidon en la solicitud original, de ser necesario. Repita el
proceso desde el Punto 1.

Después de radicar proyecto:

Del proyecto ser devuelto por el personal de Luma Energy y requerir accion del usuario, dirijase a la
pestafia de Bandeja de Proyectos: Proyectos en proceso pendientes de accidn del cliente y siga los pasos
a continuacién:

1. Presione el botén - Primero debera editar la informacion de la solicitud que necesite

modificar [Egitar | y luego presionard el botén de * Completar informarion adicenal (Validacion Tecnica)
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_ s

Proyectos en espera de ser presentados a la AEE

Greodo Por Nombre del Chente Locakeacion Cuenta

| BB E=Y

Proyectos en proceso pendientes de accion del cliente

——— — stz -
| o PRSI - _
Puede reaiizar los siguienies OCCIONES Con 5U Proyecto:

2. Presionard el botdn de - y procederd a ejecutar el proceso explicado anteriormente en la
Parte A, Antes de Radicar Proyecto, a partir del Punto 2.

Formuoros - Bandedefroyecios Melorldefogos O oo Mopos - MiPerfl e Swich

Process de Estudia

S - -

Metodol  SelcmutoRegens  Documentos  Pogos  MotnsdelProyects

Historial del Proyecto

= Asgnate P Fouka i i [—
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Tido Formuorios - BondejodeProyecios  HistoididePogos  Q Buscor  Mopas-  MiPerfi-  Switch

Confirmacién de Orientacion al Cliente

o e e & D) = G o
Yo certifico que e sido sobrecel eto estot E

gomentol frmor o el GDy parficpocisn enos programas de medicien neio; y l posibidod s 16D

Alfrmar decirénicomente sobcin confirmor ko Orientacion, enfiendo que el uso de este medio elec o ymifrma o foves de éstefene e s suscritos conlo frma depufoy letra.

Fecha en que sele oier o cnse (dia mes ol *

5 v rodmbe v = v

Nomire de Usuario®
Uaimos cuai (4)cigos de s Seguro Social

Conoseiio®

3. Deberd presionar la pestaia de “Documentos” y de manera automatica se creard el documento
en la parte inferior de la pantalla. Debera validar que se haya creado el mismo correctamente
(puede descargar el documento y verificar la informacién). Finalmente, si completé los cambios
gue se le solicitaron debe presionar el botdn de “actualizar” debajo del recuadro en blanco y el
proyecto se enviara al personal de Luma Energy para continuar con el proceso.

formuoios - Bondeja deFroecios Mol gePogos QL Buscor  Mopos - MR- Swih

Procesa de Estucio

Himero de Propecia:
Yoo de Formmaio
Municigio

Reakon

Sodcoonte

Tope d Acomrde

Completar informacion adicionz!

Chosse File | o i chsen PP — v -
Formuio de Crientocian o Clente | hcnmr
‘ | 4
- m.,u.,mm,, [
Documentos del Proyecto

i e i i

2001 1009 120 30

Ovnodion A.Ch. 201 10028 304

B. Generar documento: Usuario Representante
Antes de radicar proyecto:

Para completar el formulario electrénico, desde un usuario representante dirijase a la pestafia Anejos.

1. En el formulario del documento “Orientacidon al Cliente” debera presionar el botdn
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Inicio Formularios - BondejadeProyectos  MistorioldePogos  Q Buscor  Mopas - MiPerfl - Switch
Anejos
Tramite

Formuorio de Orientocin of lente  emersoncng —
Certificaciones de los equipos (OGPe) [ Choose File | No file chosen
Ewdencia de colegracion y beencia profesional (si el diagrama no mchuye la frma digrtal) Choose File | No file chosen
i portot o certce il S [Choose File o fe chosen
Certicarion delmtclador (OEPE) [C0088 Fil | No e chosen
Diogramakistrutiv del GO (oseiicodo por el dsefiador [Choose File] No fle chosen
ool el AR s e i ceilicod i Al iegnbiens [Cli0058 Fil | No e hasen
Corbcacion de stolocion Bécrica [Choose Fi |No e chosen

cisto) [CO0SE Fil | No file chosen

Automaticamente aparecera el siguiente mensaje:

Lo sodicitud para condirmiar la Cnenfocion fue ervoda o diente

Al presionar el botdn se le enviara un correo electrénico al cliente notificando que debe completar el
formulario, y éste debera seguir los pasos explicados en la Parte A, Antes de Radicar Proyecto.

Después de radicar proyecto:

1. Paracompletar el formulario electrénico, en la pestafia de Bandeja de Proyectos: Proyectos en
proceso pendientes de accion del cliente, debera presionar el botén y - luego

Proyectos en proceso pendientes de accion del cliente

Nimero de Proyecto Nombre del Cliente Localizacion Estatus
20216008729 § Jesus Montanez Oquendo DORADO,SECTOR SAN ANTONIO Completar Informacion Adicional
Puede realizar o siuientes acciones con su proyecto:
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2. Se mostrara la siguiente pantalla. Debera presionar el boton de _ .

Formuonos - Bondejade Proyectos HetmoldePogos (L Buscor  Mopes - MIPerfl - Swikch

Proceso de Estudio

CO—
[re—
-

Ragion

P

Tipa se Acuerso

Completor mformacién ocional

— R . ==

‘-h /

Mol | Salchateeginee | Documantes | Pagis | NolmdaProrate

Historial del Proyecto

[a—— [—

derisha samosgtumapr.com GDEshudoPoces it age T B4 TTem. 2021 08T am.

Vadacitn Er——— CoEstudoproces. 001 age T4 Tem 2021 e 35 08 .

e s COEstbobracess 2001 e 706 ST am

Automaticamente aparecera el siguiente mensaje:

L solicytud para contirmar ia Onentackan fue eranda ol diente

3. Al presionar el botdn se le enviard un correo electrénico al cliente notificando que debe
completar el formulario, y éste debera seguir los pasos explicados en la Parte A, Después de
Radicar Proyecto. Finalmente, cuando el cliente complete el formulario debera presionar el
botdn de “actualizar” debajo del recuadro en blanco y el proyecto se enviara al personal de
Luma Energy para continuar con el proceso.

Nota: Los pasos desde el usuario representante de presionar el botén de _ son opcionales y
sirve como un recordatorio para el usuario cliente. El usuario cliente siempre tendra habilitado el botdn

de - para completar el formulario.
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Documento #2: CERTIFICACION DE PRUEBAS PARA RECURSO DE ENERGIA DISTRIBUIDA (RED)

A. Generar documento: Usuario Representante

Antes de radicar proyecto:
Para completar el formulario de “Certificacion de pruebas para sistemas de GD” electrdnico, dirijase a la
pestafia Anejos y siga los pasos a continuacién:

1. Presione el botén de “Solicitar Completar” en el nombre del formulario “Certificacion de Pruebas

para Sistemas de GD”.

Inicio Formularios ~  Bandeja de Proyecios  Historial de Pagos Q Buscar  Mapas ~ Mi Perfil ~

Anejos

Todo documento electronico que se aneje en este portal tiene que poderse imprimir y almacenar. De un documento incluir alguna restriccion que impida imprimir o almacenar el archivo, el mismo no serd vinculante para la
Autoridad

Documentos Necesarios para el Tramite Anejos Opcionales

Formulario de Orientacion al Cliente

Formulario de Certificacion de Pruebas para Sistemas de GD _

Formulario de Certificacion de Instalacion Eléctrica

Certificaciones de los equipos (OGPe) Choose File | Nofile chosen

Evidencia de colegiacion y licencia profesional (si el diagrama no incluye la firma digital) Choose File | No file chosen

Impresién de pantalla o cerfificacion del manufacturero de ajustes en inversor Choose File | No file chosen

2. Llasiguiente pantalla mostrara el correo electrdnico del personal indicado para completar la
“Certificacion de Pruebas para Sistemas de GD”. Si desea enviarle la solicitud a otra persona, puede
borrar el correo electronico que aparece y puede escribir el correo electrénico que corresponda.
Una vez esté el correo electrénico de la persona que vaya a completar la solicitud, presione el
botdn de enviar.

Inicio Formularios ~  Bandeja de Proyectos Historial de Pagos Q Buscar Mapas - MiPerfil -

Solicitud de Certificacion de Pruebas
Favor de ingresar el correo electronico del Ingeniero Electrico o Pertiro Electricista que completara la Certificacién de Pruebas. Asegurese de ingresar la direccién correctamente.

Firmante

abcd@mail.com

- 4
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3. Unavez enviada, el profesional al cual se le envid la solicitud debe dirigirse a su perfil. Aqui, debe

asegurarse que la informacion de su perfil esta completa y correcta. Luego de verificar, debe
marcar el encasillado de “¢Es un profesional licenciado y colegiado para firmar documentos?” para
poder completar la informacién y que pueda poner sus licencias.

Mi Perfil
Informacién de Usuario

Nombre y Apellidos *
Nimero de Teléfono

Numero de Celular*

Correo Electrénico *

Direccion Postal *

Idioma *

Espariol v

- (0] s unprofesional licenciadoy colegiado para firmar documentos?

-
(=

4. Al marcar esta opcidn, se abriran los siguientes espacios que debe completar.

Idioma *
Espafiol v

+Es un profesional licenciado y colegiade para firmar documentos?

Estado Civil * Compaiia * Sino i fid regi use sunombre p
Seleccione una opcion v

Municipio * Codigo Postal *
Seleccione una opcion v

Tipo de Licencia *

Seleccione una opcisn v
Numero de Licencia * Fecha de Expiracién*
1 v enero v 2023 v
Tipo de Certificacién *
Seleccione una opcion v
Ndmero de Instalador * Fecha de Expiracién
1 v enero v 2023 v

Sello Profesional ] Choose File | Nofile chosen

El sello profesional debe estar en los siguientes formatos: png, jpg, bmp

- Debera escoger el tipo de licencia que tiene, junto con el nimero de licencia y la fecha de
expiraciéon de esta.

Tipo de Licencia *

Seleccione una opaion v

Seleccione una opcion

Ingeniero Electricista Fecha de Expiracion
Perito Electricista
1 v January W 2028 v

p
|/

%
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De igual forma debera escoger el tipo de certificacidon que tiene, junto con el nimero de

certificacidn y la fecha de expiracion de esta.

Tipo de Certificacién *

| Seleccione una opcién v ‘

Seleccione una opcion
Fecha de Expiracién
v

Instalador
1 v January v 2028

Deberd incluir de igual forma el sello profesional, con formato PNG, JPG, o BMP.

Choose File | No file chasen

Professional Seal
The professional seal must be in format: png, jpg, bmp

Al terminar de completar la informacién requerida de esta seccidn, presione el botén de guardar
gue aparece en la parte de abajo para que su informacién quede guardada.
[Choose File | Nofie chosen

Professionad Seal
The professional seal must be in format: png. jpg. bmp

-

5. Completada la informacidn en el perfil, para completar la “Certificacién de Pruebas para Sistemas
de GD” (y los otros documentos que se le asignen al profesional), el profesional asignado debe
presionar la pestafia de “Bandeja” o “Inboxes” y luego presionar el botén de “Documentos para
Firmar” o “Documents to Sign”. En esta seccién de “Documentos para firmar” o “Documents to
Sign” se encuentran todos los documentos asignados al profesional correspondiente para que

Bandejas ~  Historial de Pagos

Bandeja de Proyectos

firme.

Documentos para firmar

6. Para firmar la certificacién correspondiente, debe presionar el botén en verde que aparece en la

columna de “Documentos”

Documentos para firmar

Cuenta Némero de Proyecto: Documentos

Nombre del Cliente Localizacion

Cliente Localidad
N
m s W

7
N
W
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7. Se mostrara la siguiente pantalla la cual hace referencia al formulario “Certificacién de Pruebas
para Sistemas de GD”. El usuario debera contestar todos los campos requeridos.

Certificacién de Pruebas para Sistemas de GD

Modo de Operacion del Sistema de RED

Tipo de Coneson®™ [~
it para Expartar |
Hitrido pora Auta Consumo * -]
Banco de baterias operando confinuamente v
Banco de baterias solo de resguiarda |

Verificacion de instalocion del GD

Cotegar atero tos (ver Referencios -ncisoB) |
Asegurar 2 Autordad ipor =
Heta, (NEC), ¥ otros codigos o
Insiolocion corec prosecc de confenie - CTy de volioje - vT), . v
de siaphca * v
Coiear el cumplemienio estobleckdas por . ¥
Pruebasal GD
eies proteccion, segiin oplique, v
el Rapia . . I—
Operaisn adecunda de 10d0s los equipes en conjunta, * v
: incio B)* vl
Operockin adecunda ded inferrupior moanuol, sl oplica. (Ver Referencios - inciso F) * a
Cperociin adee e e o pérdicia de LUMA (ot iskas) (Ver Reflerencios.incise G) * ]

Verificacion de ajustes delinversor o del sistema de control (si s modific en el campo algan ojuste original)

c o ficon [—
Méfodes ufilizados (marque los que apliquen)

Aghcar andas o sstema by prusba |

Unizar un simutador del sstema de polencia vl

Vorior ojustes: gun oplique. * ¥l

Inpeceion de sefices  kos Crcuinas de meids de volteje y coriente.*

Giros metodos recomendados par o fabricante vl

Comeniarios

- Enla “Verificacién de ajustes del inversor o sistema de control” el usuario debera escoger entre
“Tablas de Reglamento” o “Tablas Alternas”.

Verificacion de ajustes del inversor o del sistema de control (si se modificé en el campo algun ajuste original)

Tablas de gjustes en la pantalla del equipo y programacion * ~
Confirmar la posicion de jumpers u ofros ajustes fisicos, cuando aplique. *
Reglamento
Alternas
Métodos utilizados (marque los que apliquen)
H o 4 4 H
- Siescoge “Tablas de Reglamento” hara referencia a:
C. Los inversores o equipos de proteccion del GD tendran los siguientes ajustes para proteccion por voltaje y frecuencia
Programacion Requerida en el GD Programaciéon Requerida en el GD
Rango de Tiempo de
Voltaje (% de Tiempo de Funcién Frecuencia (Hz) Desconexi6n (s)
) A Desconexion (s)
Voltaje Nominal) Baja frecuencia 1 F <575 10
V < 45 0.16 Baja frecuencia 2 57.5sf<59.2 300
45 <V <60 1 Sobre frecuencia 1 60.5<f<61.5 300
602V <88 2 Sobre frecuencia 2 f>61.5 10
110 <V < 120 1
V 2120 0.16

Si escoge “Tablas Alternas” hard referencia a:

/

W
711\\""

“Nota: LUMA puede requerir otros tiempos de desconexion o rangos de frecuencias o voltaje, segiin establecido en el estandar IEEE
1547a-2014, por lo que se reserva el derecho de solicitar que se modifiquen los ajustes para proteccion por voltaje y frecuencia. De ser asi,
se tiene que programar el inversor o el equipo de proteccion con los ajustes solicitados por LUMA e incluirlos en las siguientes tablas

alternas:

Rango de Voltaje (%V Nominal)

Tiempo de Desconexion (s)

Frecuencia (Hz)

Tiempo de Desconexion (s)
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- Para esto, se habilitara en el formulario los siguientes campos:

Programacién Requerida en el GD

Voltage Range (%V Nominal) Voltage Range (%V Nominal) Tiempo de Desconexion (5)
~]
<)
<)
~
Programacion Requerida en el GD
Frequency (Hz) Frequency (Hz) Tiempeo de Desconexion (5)

g
| -

- Una vez haya completado todos los campos, debera presionar el botén de Completar que aparece
en la parte de abajo de la pantalla.

Comentarios

8. Esto le llevara a la siguiente pantalla para confirmar y validar su cuenta.

Certificacion de Pruebas para Sistemas de GD

Certifico que soy ingeniero electricista licenciado y colegiado, que realice las pruebas detalladas en este documento y éstas cumplen con los requisitos establecidos en el Reglamento para
Interconectar Generadores con el Sistema de Distribucion Eléctrica de la Autoridad de Energia Eléctrica y participar en los Programas de Medicion Neta y en los estandares y cédigos aplicables. En

caso de sistemas de GD existentes o madificados, certifico, ademas, que se realizaron los mantenimientos a todos los equipos que componen el sistema segun la indicacién del fabricante.

Recuerde someter las credenciales profesionales

Nombre y Apellidos * Namero de Celular *

Nombre v apellidos 787-123-4567

Niamero de Licencia Profesional * Fecha de Expiracién de Licencia Profesional *

12345 9 v diciembre v 2025 v

Compaitia* Sello Profesional

‘COMPANIA SOLAR

Si no tiene comparia registrada, use su nombre profesional

SELLO

D Marcar encasillado para confimar la cerfificacion de pruebas y validar su cuenta.
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9. Marque el encasillado de “Marcar encasillado para confirmar la certificacién de pruebas y validar
su cuenta” y luego ingrese su nombre de usuario (correo electrénico del usuario) y la contrasefia
que utiliza para acceder al portal; luego presione el botén de Firmar para que la certificacidon quede

firmada.
| Verdocumant deCotfcaindeFrstas pora Sitemes de GO
B orcor encasilosko para confimar acerficacion de prucbas  vlkdor s cuenia.

1do que el uso de este medio electrénico es voluntario y mi firma a través de éste tiene el mismo efecto legal conferido alos documentos

Alfirmar electronicamente la certificacién de pruebas, en
suscritos con la firma de pufto y lera.

Fecha en que o realizaren las prucbas (dia/mes o) *
7 v jurio v 2003 v

Nombre de Usuario ¢

Contrasena®

- Nota: al presionar el botdn de Ver documento de Certificacién de pruebas para sistemas de GD el
usuario podrd tener una vista previa del documento que estd firmando.

10. De manera automatica se creara el documento en la parte inferior de la pantalla (en el area de
documentos). Debera validar que se haya creado el mismo correctamente (puede descargar el
documento vy verificar la informacién).

Evidencia de colegiacién, licencia profesional y especialidad (ingeniero electricista) Choose File | No file chosen

_ e e — FeshadeGreacon m

Certificacion de Pruebas para Sistemas de GD 2023_06_07_15_06_53 ® Certificacion_Pruebas_RED_Distribucion_2023_06_07_15_06_53.pdf Ceriificacion de Pruebas para Sistemas de GD 2023-jun-07 03:06 p.m. ﬁﬂ

No puede continuar hasia cargar fodos los documentos requeridos.
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Certificacion de instalacidn eléctrica

Informacién del instalador en el registro del caso — antes de enviar al Instalador la solicitud de completar la
certificacidn, asegurarse que la informacién del instalador del caso esta correcta en el registro del caso ya
que el sistema enviara la solicitud de completar la certificacion a este correo electrdnico.

Registro de Sistema de GD con Capacidad de 25 kW o Menos

General Client Designer Installer Localization Storage Generator Inverter

Installer information
— _
Cellphone*
Installer Certificate Number * Installer Certificate Expiration Date *

v v v
Postal Address * Company

Para completar el formulario electrénico de “Certificacion de instalacion eléctrica”, dirijase a la pestafia
Anejos y siga los pasos a continuacién:
1. Presione el botén de “Solicitar Completar” en el nombre del formulario “Certificacién de
instalacidn eléctrica”.

Inicio Formularios -  Bandeja de Proyectos  HistorialdePagos ~ Q Buscar  Mapas~  MiPerfil -

Angjos

Todo documento electrénico que se aneje en este portal fiene que poderse imprimir y almacenar. De un documento incluir alguna restriccion que impida imprimir o almacenar el archivo, el mismo no serd vinculante para la
Autoridad

Documentos Necesarios para el Tramite Anejos Opcionales

Formulario de Orientacion al Cliente _
Formulario de Certificacion de Pruebas para Sistemas de GD _

Formulario de Certificacién de Instalacion Eléctrica »

Certificaciones de los equipos (OGPe) Choose File | Nofile chosen
Evidencia de colegiacion y licencia profesional (si el diagrama no incluye la firma digital) Choose File | No file chosen

Impresion de pantalla o certificacion del manufacturero de gjustes en inversor Choose File | Nofile chosen

LU
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2. Lasiguiente pantalla mostrara el correo electrdnico del instalador que aparece en el registro de la
solicitud. Presione el botdn de enviar para que sistema envie la solicitud al instalador para
completarla.

- Sidesea enviarsela a otra persona, debera editar la solicitud del caso.

Solicitud de Certificacion de Instalacion
Favor de ingresar el correo electronico del Ingeniero Electrico que completara la Certificacion de Instalacion Electrica. Asegurese de ingresar la direccion correctamente.

Firmante *

XXXXXXX@mail.com

-

3. Unavez enviada, el profesional al cual se le envid la solicitud debe dirigirse a su perfil. Aqui, debe
asegurarse que la informacion de su perfil esta completa y correcta. Luego de verificar, debe
marcar el encasillado de “¢Es un profesional licenciado y colegiado para firmar documentos?” para
poder completar la informacién y que pueda poner sus licencias.

Mi Perfil

Informacion de Usuario

Nombre y Apellidos *
Nimero de Teléfono
Nimero de Celular *
Correo Electronico *
Direccion Postal *

Idioma *

Espanol

‘D 4 prfesioel cencadoy ciegado porafimordocumento?
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4. Al marcar esta opcion, se abriran los siguientes espacios que debe completar.

Idioma *
Espafiol v

[®) s unprofesional licenciado y colegiado pera firmar documentos?

Estado Civil * ‘Compaiia * Sino ti
Seleccione una opcidn v

Municipio * Codigo Postal +
Seleccione una opcisn v

Tipo de Licencia *

Seleccione una opion v
Numero de Licencia * Fecha de Expiracion®
1 v enero v 2023 v
Tipo de Cerfificacion *
Seleccione una opcion v
Nimero de Instalador * Fecha de Expiracién
1 v enero v 2023 v

Ll

‘Choose File | Nofile chosen

- Debera escoger el tipo de licencia que tiene, junto con el nimero de licencia y la fecha de
expiraciéon de esta.

Sello Profesional

El sello debe estar en |os sigui formatos: png. jpg, bmp

Tipo de Licencia *

Seleccione una opcion v
Seleccione una opcion
Fecha de Expiracion *

Ingeniero Elecinicista

Pento Electricista
1 v January v 2028 v

- Deigual forma debera escoger el tipo de certificacién que tiene, junto con el nimero de
certificacidn y la fecha de expiracidn de esta.

Tipo de Certificacion *

| Seleccione una opcion v ‘
Seleccione una opeion
Instalador Fecha de Expiracion

1 v January v 2028 v

- Debera incluir de igual forma el sello profesional, con formato PNG, JPG, o BMP.

Professional Seal Choosa File | No file chosen

The professional seal must bein format: png, jpg, bmp

- Al terminar de completar la informacion requerida de esta seccién, presione el botdn de guardar
gue aparece en la parte de abajo para que su informacién quede guardada.

E'n
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Professionat Seal {Choose Fie | No fle chosen

The professional seal must be in format: png. jpg. bmp

-y

5. Completada la informacidn en el perfil, para completar la “Certificacién de instalacién eléctrica” (y
los otros documentos que se le asignen al profesional), el profesional asignado debe presionar la
pestafia de “Bandeja” o “Inboxes” y luego presionar el botén de “Documentos para Firmar” o
“Documents to Sign”. En esta seccién de “Documentos para firmar” o “Documents to Sign” se
encuentran todos los documentos asignados al profesional correspondiente para que firme.

Bandejas ~  Historial de Pagos

Bandeja de Proyectos

» Documentos para firmar

6. Para firmar la certificacién correspondiente, debe presionar el botén en verde que aparece en la
columna de “Documentos”.

Documentos para firmar

Nombre del Cliente Localizacién Cuenta Numero de Proyecto: Documentos

7. Se mostrara la siguiente pantalla la cual hace referencia a la “Certificacién de instalacion eléctrica”.
El usuario debera contestar todos los campos requeridos (campos con asterisco). Los campos no
requeridos solo debe completarlos en caso de saber la informacion, sino, se deben de dejar en
blanco. Una vez complete el formulario, presione el botdn de Guardar.
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Q Buscar

Mapas

Formulario de Certificacion de Instalacion Eléctrica

Base de Medidor
Tipo de Ciiente *

Residential

Recurso Energia Distribuida
Tipo de Tecnologia *

Fotowoliaico

Ubicacién de Tecnologia *

Techo Exstente

Lado de Entrega de Energia (Supply Side)

No

Infraestructura existente para inerconexion del Red

Capacidad del transformador de servicio (kKVA)

Mamero del transformador

Mimero de alimentador/Linea de Transmision

Calibre conductor primario

Calibre conductor secundario

RED invatle servidumbre existente de AEE®

Comentarios

8.

Cerfifico que soyingeniero electricista licenciado y colegiado, que realice la instalacion detalladas en este documento y éstas cumplen con los requisitos establecick
Energia Eléctricay parficipar en los Programas de Medicion Netay en los estandares y codigos aplicables. En caso de sistemas de GD existentes o modificados, cerfifico, ademds, que [

indicacion del fabricante.

Nombray Apallicos +

Nombre y apellidos

Estado Civil

Casado

Direccion Postal *

Direceion Postal

Municipio

Municigio

Tipo de Licencia *

Ingeniero Electricista

Nimero de Licencia Profesional *

12385

Nimero de Certificado de Instalador *

1234

Salio Profesional

SELLO

[0 Marcor

lace

Amperios * Cantidad de medidores *
v
Siescogio Otre, anate este encasillado
v
Siescogio Otro, anote este encasillodo
v
Private Transformer
v
Voliaje (kV)
v
Tipo de Calibre primario
Areo v
Tipo de Calibre secundario *
Aéreo v
Despejos de sequridad *
v v
v

Esto le llevara a la siguiente pantalla para confirmar y validar su cuenta.

Certificacion de Instalacion para Sistemas de GD

enel para Interconectar G el Sistema de Distribucion Eléctrica de la Autoridad de

todos componen el sistema segin la
Nimero de Calular *
787-123-4567
‘Codigo Postal +
00123
Fecha de Expiracion de Licencia Profesional ¢
9 A4 diciembre v 2025 v
Fecha de Expiracion®
i A4 ‘enero v 2027 v
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9. Marque el encasillado de “Marcar encasillado para confirmar la certificacién de instalacion” y luego
ingrese su nombre de usuario (correo electrdénico de usuario) y la contrasefia que utiliza para
acceder al portal; luego presione el botdn de Firmar para que la certificaciéon quede firmada.

Marcar encasillado para confimar la certificacion de instalacion.

Al firmar electrénicamente la certificacién de instalacion, entiendo que el uso de este medio electrénico es voluntario y mi firma a través de éste fiene el mismo efecto legal conferido alos

documentos suscritos con la firma de puio y lefra.
Fecha de Certificacion *

7 v junio v 2023 v

Nombre de Usuario *

Contrasefa *

- Nota: al presionar el botdn de Ver documento de Certificacidon de pruebas para sistemas de GD el
usuario podrd tener una vista previa del documento que estd firmando.

10. De manera automatica se creara el documento en la parte inferior de la pantalla (en el drea de
documentos). Debera validar que se haya creado el mismo correctamente (puede descargar el
documento y verificar la informacion).

Evidencia de colegiacion, licencia profesional y especialidad (ingeniero electricista) Choose File | Nofile chosen

_ SRS e M

Certificacion de Instalacion Eléctrica 2023_06_07.15.01 24 @& Certificacion_Instalacion_Electrica_RED_2023_06_07_15_01_24.pdf Certificacién de Instalacion Eléctrica 2023-jun-07 03:01 p.m. ]

No puede confinuar hasta cargar todos los documentos requeridos.
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Nota: Si por alguna razén necesita editar el formulario, debera presionar el icond! para eliminar el
mismo. Luego, debera editar la informacidn en el registro original, de ser necesario. Repita el proceso
desde el Punto 1 (para ambos formularios, de “Certificacion de pruebas para sistemas de GD” vy

“Certificacion de instalacién eléctrica”)

Después de radicar proyecto:
Del proyecto ser devuelto por el personal de Luma Energy y requerir accion del usuario, dirijase a la
pestafia de Bandeja de Proyectos: Proyectos en proceso pendientes de accion del cliente y siga los pasos

a continuacion:

1. Presione el botdn - Primero deberd editar la informacion del registro que necesite

modificar [[Edtar |y luego presionard el bot6n de  |Eamsieriienmadsnadcsnsl Vaidasin eesea) |

Proyectos en proceso pendientes de accién del cliente

Numero de Proyecto Nombre del Cliente Localizacion Estatus

2021-6GD-08729 § Jesus Montanez Oquendo DORADO,SECTOR SAN ANTONIO Completar Informacion Adicional

Puede reaiizarlas siguientes acciones con su proyecto:

L]

2. Presionara el botén de Solicitar Completar y procedera a ejecutar el proceso explicado
anteriormente enla Parte A, Antes de Radicar Proyecto, a partir del Punto 2.

Fommuimos - BanejaceProjecios  MistonoldePogos (L Buscor  Mopas-  MIFerm-  Swiich

Proceso de Estudio

Nimero de Proyecio:
Tipe de Formuloria
Muricipic

Regiin

p—

Tipo de Acuerde

Completarinformocicn adcional

Mo fie chasen Setncone un Documanss

Formuario de Onienfocion of Chante.

Cestificocion de Pruebos para Sistemas de GD

Miomial | SobcmdoRegiia  Docsmemor  Pogos  Motas del Prayecia
Historial del Proyecto
Vakdocin Técnica e — [ R 2021 a0 1504 pm. 2028 e 170655 am.
akdocidn S [ R a— 2021 000 15042 pm. 2028 e 160521
Compietan Informacicn Adicionl ermisczanmindemeshome.com [ R a— 202l nor 7 06T am.
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Deberd presionar la pestafia de “Documentos” y de manera automatica se creard el documento
en la parte inferior de la pantalla. Debera validar que se haya creado el mismo correctamente
(puede descargar el documento y verificar la informacién). Finalmente, si completé los cambios
gue se le solicitaron debe presionar el botdn de “actualizar” debajo del recuadro en blanco y el
proyecto se enviara al personal de Luma Energy para continuar con el proceso.

Formuorios - Bondejode Proyectos  HistorialdePogos Ol Buscor  Mopas - MiPerfil - Swifch

Completar informacion adicional

Choose File | No e chosen Seeccione un Documen: o v

Formulario de Orientacion ol Cliente -

Certificacion de Pruebas para Sistemas de GD

s s,,m..m.m e

Documentos del Proyecto

Ceriificacion de Pruebes paro Sistemas de GD 2022 01 19,16 27 30 & eriificacion Fruetos RED Distibucion 2022 119,16 27 30.pdl Certicocion de Pruebas pora Sistemas de GO 2022-ene 19 04:27

om

Nota: Usuario “Representante” es quien Unico podra enviar la solicitud de completar para ambos
formularios, de “Certificacion de pruebas para sistemas de GD” y “Certificacién de instalacién
eléctrica”. Ademas, los profesionales a los cuales se les envia la solicitud son quienes Unicos podran
completar las mismas.
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